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Nama SOP PENGADUAN LANGSUNG

Penerimaan
Peserta Didik Baru
(PPDB)

Identifikasi Kegiatan

Kualifikasi Pelaksanaan

- Kepala Dinas memerintahkan sekretaris
untuk menyusun Draft SK dan Juknis PPDB

- Menyusun Draft Peraturan Petunjuk Teknis
PPDB untuk SD/SMP Kota Batam

- Membentuk Panitia PPDB di Satuan
Pendidikan Sekolah Dasar dan Sokalah
Menengah Pertama

- Sosialisasi Juknis PPDB kepada Satuan
Pendidikan dan Masyarakat.

- Melaksanakan kegiatan PPDB

- Menyusun Laporan PPDB

- Sekretaris Dinas menyusun Juknis PPDB

- Mengajukan Draft Juknis PPDB kepada
Pimpinan untuk ditanda tangan

- Menyusun Juknis PPDB berdasarkan
Permendikbud nomor 1 Tahun 2021

- Membentuk Panitia PPDB disetiap Satuan
Pendidikan

- Sosialisasi Petunjuk Teknis PPDB

- Melaksanakan kegiatan PPDB

- Menyusun Laporan PPDB

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

SOP Pengaduan tidak Langsung

1. Komputer

2. Printer

3. Jaringan Internet
4. ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Disimpan sebagai data elektronik dan data manual




A. Data Kegiatan

STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR (SOP)LEMBAR KERJA
IDENTIFIKASI KEGIATAN

1. Judul SOP

Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB)

2. Jenis Kegiatan Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB)

3. Penanggung Jawab

c. Produk Kepala Dinas Pendidikan
d. Pelaksana Sekretaris Dinas Pendidikan
Kegiatan

4. Scope ( Ruang Kota Batam

Lingkup)

B. Identifikasi Kegiatan

Judul Kegiatan

Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB)

Langkah awal

Kepala Dinas memerintahkan sekretaris untuk menyusun Draft
SK dan Juknis PPDB

Langkah Utama

- menyusun Draft Peraturan PetunjukTeknis PPDB untuk
SD/SMP Kota Batam

- Membentuk Panitia PPDB di Satuan Pendidikan Sekolah
Dasar dan Sokalah Menengah Pertama

Langkah Akhir

- Sosialisasi Juknis PPDB kepada Satuan Pendidikan dan
Masyarakat.

- Melaksanakan kegiatan PPDB

- Menyusun Laporan PPDB

C. Identifikasi langkah

Langkah awal

1. Sekretaris Dinas menyusun JukniS PPDB
2. Mengajukan Draft Juknis PPDB kepada Pimpinan untuk ditanda
tangani

Langkah Utama

Lo

Sosialisasi Petunjuk Teknis PPDB

Menyusun Juknis PPDB berdasarkan Permendikbud nomor
1 Tahun 2021

Membentuk Panitia PPDB disetiap Satuan Pendidikan

B

Langkah Akhir

Sosialisasi Juknis PPDB
Melaksanakan PPDB
Menyusun Laporan PPDB
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